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Comme Christophe, tu inscris ton 

prénom (.) ton nom  dans la case 

IDENTIFIANT
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Et dans : « Mot de passe »,  

tu mets le mot de passe qui te 

permets d’ouvrir ton ordinateur
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Tu es sur ta page personnalisée, 

cliquons sur « AGENDA »
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Ici, apparait le calendrier et en  

cliquant sur la flèche….. 
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Les jours, le mois et l’année 

apparaissent ……..
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Les jours de la semaine de 

travail  sans pointage……..
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Les jours de la semaine de 

travail  avec pointage……..
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Ici se trouve, 

le Compteur journalier 

Débit/crédit 
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« LE SOLDE D’ABSENCES » 

correspond aux nombres de C.A, 

de J.R.T.T et de C.E.T que tu 

possèdes ……
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En cliquant dessus, le menu se 

déroule …
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Dans la rubrique « évènement »,

en cliquant sur 

« CRÉER UNE ABSENCE »…….

….apparait
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Cette fenêtre indique, les 

différents paramètres à 

remplir 
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En cliquant sur « MOTIF » : tu 

choisis la nature de congé que 

tu souhaites poser (CA  ou JRTT 

ou CET)
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Ensuite la date de début et 

de fin de congé
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Ou des heures en précisant le début 

ou la fin
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Tu peux aussi ajouter un 

commentaire  içi
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Voici ton agenda dans 

CHRONOTIME avec les jours 

pointées et en bleu un JRTT 

de poser 
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Ainsi que les jours de 

formation qui apparaissent 

en jaune
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PS : tu constates qu’en 

cliquant sur les jours de 

congé ou de formation ; la 

nature de l’absence figure
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